Zarzadzenie Nr 12/2023
Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drég
w Zdunskiej Woli
z dnia 24 pazdziernika 2023 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie § 8 ust. 1 i 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzgdu Drog
w Zdunskiej Woli uchwalonego Uchwalg Nr V/139/16 Zarzadu Powiatu Zdunskowolskiego
z dnia 15 czerwca 2016 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Zarzadu Drog w Zdunskiej Woli i na podstawie § 3 ust. 3 pkt. 3 Porozumienia w sprawie
przystgpienia Powiatowego Zarzadu Dréog w Zdunskiej Woli do wspdlnej obstugi
wykonywanej przez Starostwo Powiatowe w Zdunskiej Woli zawartego w dniu 4 kwietnia
2016 r., oraz na podstawie art. 53 ust. 2 i art. 55 ust. 1 — 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) zarzadza sig,
co nastepuje:

§ 1. Powotuje komisje do przeprowadzenia czynnosci zwigzanych z zamdéwieniem
publicznym pn.: ,,Wykonywanie ustug transportowo—sprzetowych w zakresie zimowego
utrzymania drég i ulic powiatowych na terenie miasta Zduniska Wola oraz gminy
i miasta Szadek” w skladzie:

1. Sylwester Wozniak - Przewodniczacy
2. Marlena Koztowska-Skata - Sekretarz
3. Aleksandra Nowak = Cztonek

§ 2. Komisja, o ktérej mowa w § 1 dokona badania i oceny ofert, w tym oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz wskazania oferty
najkorzystniejszej i przediozenia kierownikowi Zamawiajgcego propozycji jej wyboru
w postepowaniu o udzielenie  zamowienia publicznego przeprowadzonego w trybie
podstawowym bez negocjacji o wartosci mniejszej niz progi unijne (znak sprawy:
PZD.261.2.2.2023).

§ 3. Zakres czynnosci przypisany poszezegélnym czionkom komisji.

1. Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy:

1) otwieranie i zamykanie spotkan komisji,

2) przewodniczenie obradom komisji,

3) ustalanie terminéw posiedzen komisji,

4) odczytanie na pierwszym posiedzeniu komisji kwoty, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

5) wystepowanie w imieniu komisji do Dyrektora PZD z wnioskami o odrzucenie ofert,
wykluczenie wykonawcéw lub o uniewaznienie postgpowania, jesli zachodza
odpowiednie podstawy prawne,

6) wystgpowanie do radcy prawnego o opinie prawne,

7) kontakt z wykonawcami,

8) sprawdzenie poprawnosci obliczen punktacji ofert,

9) dokonywanie poprawek w ofertach,



10) wystepowanie w imieniu komisji do kierownika Zamawiajagcego z wnioskami
o zatwierdzenie prac komisji wraz ze wskazaniem oferty najkorzystniejszej,
o zatwierdzenie po dokonaniu czynnosci nowych lub powtdérzonych, jezeli takie byly
wykonywane,

11) wystepowanie w imieniu komisji do kierownika Zamawiajacego z wnioskami
o zatwierdzenie wyniku postgpowania.

2. Do zadan sekretarza komisji nalezy:

1) otwarcie ofert ztozonych w formie elektronicznej na platformie zakupowej,

2) odczytanie tresci istotnych elementdéw zlozonych ofert na sesji otwarcia ofert, zgodnie
z przepisami ustawy Pzp,

3) sprawdzenie czy ztozone oferty zawierajg wszystkie dokumenty wymagane w SWZ,

4) sprawdzenie czy poszczegblne oferty zostaly podpisane prawidtowo kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez upowaznione do tego osoby,

5) sprawdzenie czy ztozone dokumenty sg aktualne i zgodne z przepisami ustawy Pzp,

6) monitorowanie terminowosci procedowania zgodnie z ustawa Pzp,

7) dokonanie oceny ofert zgodnie z przyjetymi kryteriami wyboru poprzez przyznanie
punktacji w ramach poszczegdlnych kryteriéw na indywidualnej karcie oceny ofert lub
udziatl w ocenie w przypadku komisyjnej oceny ofert,

8) sprawdzenie poprawnosci obliczen punktacji ofert,

9) kontakt z wykonawcami,

10) sporzadzenie protokotu postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego.

3. Do zadan cztonka komisji nalezy:

1) sprawdzenie czy zlozone oferty zawieraja wszystkie dokumenty wymagane w SWZ,

2) sprawdzenie czy w obliczeniach ceny ofertowe] nie wystepuja omytki rachunkowe,

3) sprawdzenie i zbadanie dokumentéw ztozonych przez wykonawcdw na potwierdzenie
spetniania warunkow dotyczacych sytuacji ekonomicznej lub finansowej oraz
zdolnosdci technicznej lub zawodowej,

4) udzial w komisyjnej ocenie ofert zgodnie z przyjetymi w SWZ kryteriami wyboru,

5) sprawdzenie poprawnosci obliczen punktacji ofert,

6) kontakt z wykonawcami — w przypadku takiej koniecznosci.

§ 4. Komisja konczy prace po zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajgcego
protokotu postepowania.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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