Zarzadzenie Nr 1/2020
Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drég
w Zdunskiej Woli
z dnia .(-’].lvmarca 2020 r.

w sprawie powotania komisji przetargowe]

Na podstawie § 14 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drog
w Zduniskiej Woli uchwalonego Uchwatg Nr V/139/16 Zarzadu Powiatu Zdunskowolskiego
z dnia 15 czerwca 2016 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu
Drég w Zdunskiej Woli oraz na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U.z 2019 r. poz. 1843) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Powotuje komisje do przeprowadzenia czynnosci zwigzanych z zamoéwieniem
publicznym pn.: ,,Zakup ciggnika wraz z osprzetem do utrzymania ciagéw pieszych
i pieszo-rowerowych” w skladzie:

1. Sylwester Wozniak - Przewodniczacy
2. Wiodzimierz Piegat - Sekretarz
3. Karolina Pokora - Cztonek

§ 2. Komisja, o ktérej mowa w § 1 dokona oceny spelniania przez wykonawcow
warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz badania i oceny ofert w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
(znak sprawy: PZD.261.2.1.2020).

§ 3. Zakres czynnosci przypisany poszczeg6lnym czlonkom komisji.

1. Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy:

1) otwieranie i zamykanie spotkan komisji,

2) przewodniczenie obradom komisji,

3) ustalanie termindw posiedzen komisji,

4) odczytanic na pierwszym posiedzeniu komisji kwoty jaka zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

5) wystepowanie w imieniu komisji do Dyrektora PZD z wnioskami o odrzucenie ofert,
wykluczenie wykonawcéw lub o uniewaznienie postgpowania, jesli zachodzg
odpowiednie podstawy prawne,

6) wystepowanie do radcy prawnego o opinie prawne,

7) kontakt z wykonawcami,

8) sprawdzenie poprawnosci obliczen punktacji ofert,

9) wystgpowanie w imieniu komisji do kierownika Zamawiajgcego z wnioskami
o zatwierdzenie ~ wyniku  postgpowania,  wykluczenie =~ wykonawcoéw  oraz
o zatwierdzenie po dokonaniu czynnosci nowych lub powtérzonych, jezeli takie byty

wykonywane.

2. Do zadan sekretarza komisji nalezy:

1) protokdtowanie posiedzen komisji,

2) odbiér za pokwitowaniem ztozonych ofert i ich otwierania na pierwszym jawnym
posiedzeniu komisji,



3)

4)

6)

7)

D

2)
3)

4)
S)

sprawdzenie czy zlozone oferty zawieraja wszystkie wymagane w specyfikacji
dokumenty,

monitorowanie terminowosci procedowania zgodnie z przepisami ustawy Pzp,
wnioskowanie do przewodniczgcego komisji o uzupelnianie dokumentow,
wyjasnianie ich tresci,

sprawdzenie i zbadanie dokumentoéw ztozonych przez wykonawcéw na potwierdzenie
spetnienia warunkéw dotyezacych zdolnosci technicznej i zawodowej,

sporzgdzanie protokotu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

3. Do zadan czlonka komisji nalezy:

sprawdzenie czy poszczegdlne oferty zostaly podpisane przez upowaznione do tego
osoby,

sprawdzenie czy ztozone dokumenty sa aktualne zgodnie z przepisami ustawy Pzp,
wnioskowanie do przewodniczgcego komisji o uzupelnianie dokumentow,
wyjasnianie ich tresci,

sprawdzenie czy w obliczeniach ceny ofertowej nie wystepuja omyltki rachunkowe,
obliczenie, zgodnie z przyjetymi kryteriami wyboru, punktacji dla poszczegdlnych
ofert.

§ 4. Komisja konczy pracg po zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajacego

protokotu postgpowania.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




